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Vejledning til 
MUDP Rapportskabelon 

Til brugere af MUDP Rapportskabelon 

Dette er en vejledning i at anvende MUDP’s skabelon til slutrapportering. MUDP’s 
rapportskabelon tager udgangspunkt i Miljøstyrelsens officielle rapportskabelon, og 
Miljøstyrelsens design og layout skal vedhæftes til rapportskabelonen, inden du 
kan gå i gang med at skrive din MUDP-rapport. 

Inden du begynder at skrive, skal du derfor følge nedenstående vejledning: 

1. Åben MUDP Rapportskabelonen. Du finder den på MUDP’s hjemmeside:
Rapporter og formidling - MUDP.

2. Nu skal Miljøstyrelsens rapportskabelon hentes ned på din computer og
gemmes. Du finder Miljøstyrelsens rapportskabelon på Miljøstyrelsens
hjemmeside  (scroll ned til overskriften ” Word-skabelon til faglige rappor-
ter for Miljøstyrelsen”, klik på linket ”Hent webtilgængelige Word-skabelo-
ner til MST-publikationer”).

3. Følg Miljøstyrelsens vejledning i at udpakke og gemme zip-filen: Vejled-
ning til rapportskabelon.

4. Når du har fulgt vejledningen i at gemme og udpakke Miljøstyrelsens rap-
portskabelon på din computer, skal du nu have vedhæftet den på din
MUDP Rapportskabelon. Det gør du ved at:

a. Klik på fanen ’Udvikler’ i værktøjsbåndet

b. Klik herefter på ’Dokumentskabelon’
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c. Herefter åbner et nyt vindue. Klik på ’Vedhæft’, find din udpak-

kede fil (zip-filen fra pkt. 2) og derefter vælge dokumentet ’Rap-
port A4’, hvis du arbejder i en dansk rapport eller ’Rapport 
A4_UK’, hvis du arbejder i en engelsk rapport. 

 
 

d. Klik på ’OK’. I MUDP-rapportskabelonen er der nu kommet et nyt 
faneblad i det blå bånd øverst oppe: ’Miljøministeriet – Rapport’. 

 
 

 
 

Når Miljøstyrelsens skabelon er vedhæftet din MUDP Rapportskabelon er du klar 
til at påbegynde din rapport. For vejledning i at bruge rapportskabelonen korrekt 
bør du orientere dig i den tekniske vejledning til Miljøstyrelsens rapportskabelon. 
Husk altid at følge Miljø- og Ligestillingsministeriets designguide. 
 
Hvis du har spørgsmål til brugen af rapportskabelonen, er du altid velkommen til at 
kontakte Miljøstyrelsens forlag. 
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